MINISTERIO DA EDUCACAO

Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 17/2025 - DGCE/RIFB/IFBRASILIA

Processo Eleitoral para Coordenagao do Curso de Licenciatura em Letras-Espanhol

A DIRETORA-GERAL SUBSTITUTA DO CAMPUS CEILANDIA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DE BRASILIA, nomeada pela Portaria n° 819/REITORIA/IFB, de 23 de outubro de 2024, publicada no
Diario Oficial da Unido em 24 de outubro de 2024, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve tornar
publico o presente Edital que norteara o Processo Eleitoral para preenchimento do cargo de Coordenador(a) do Curso
de Licenciatura em Letras-Espanhol, cujas atribuicbes estdo expressas no Anexo | do presente Edital.

1. DA ELEICAQO
1.1 Os candidatos terdo 7 (sete) dias corridos para realizar a campanha eleitoral, apés a homologacgéo das inscrigoes.
1.2 O voto devera ser direto e secreto, realizado via plataforma SUAP (suap.ifb.edu.br).
1.3 Caso nao haja inscrigdo de candidatos, o Diretor-Geral devera indicar o(a) respectivo(a) Coordenador(a) de Curso.

1.4 Ressalta-se que todo o processo sera realizado de maneira virtual.

2. DO CALENDARIO ELEITORAL

ATIVIDADE DATA

Publicagéo do edital 25/08/2025
Periodo de candidaturas 25/08/2025 a 31/08/2025

Homologacéo das candidaturas 01/09/2025
Campanha eleitoral 01/09/2025 a 07/09/2025

Votagao 08/09/2025

Apuracao e divulgagao dos resultados provisorios 09/09/2025

Interposicéo de recursos contra resultados provisorios 10/09/2025

Divulgagao dos resultados finais 11/09/2025

3. DAS INSCRICOES

3.1 A inscrigdo sera individual, realizada via plataforma SUAP (suap.ifb.edu.br) nas datas previstas no cronograma.

4. DO MANDATO

4.1 O(A) Coordenador(a) de Curso tera um mandato de 02 (dois) anos, sendo permitida a recondugdo por uma Unica
vez.

4.2 As atribuigbes do(a) Coordenador(a) de Curso estéo dispostas no Anexo | deste edital.
5. DOS CANDIDATOS]

5.1. Poderao concorrer a vaga de Coordenador de Curso, prevista neste edital, docentes que atenderem aos seguintes
requisitos:

a) ser servidor efetivo do Instituto Federal de Brasilia;
b) ser docente atuante no curso ao qual concorrera a vaga (Anexo ll);
c) estar em pleno exercicio no Campus Ceilandia.

6. DOS ELEITORES

6.1 Para escolha do(a) Coordenador(a) de Curso, votardo somente os docentes que atuam no curso (conforme consta
no Anexo Il) e que estejam em efetivo exercicio no Campus Ceilandia.



7. DO REGISTRO DE CANDIDATURA

7.1 As candidaturas deverdo ser registradas no periodo de 25/08/2025 a 31/08/2025 via plataforma SUAP
(suap.ifb.edu.br).

8. DA CAMPANHA ELEITORA

8.1 O periodo de campanha eleitoral sera de 01/09/2025 a 07/09/2025.

8.2 E proibida a realizagdo de qualquer atividade de campanha eleitoral fora do periodo estabelecido neste edital, sob
pena de impugnacéao da candidatura.

8.3 Nao poderao ser enviadas pegas publicitarias por meios digitais a partir das 18h do dia 07/09/2025, sob pena de
impugnagao da candidatura.

8.4 E vedada a interrupgdo das aulas ou o acesso aos ambientes virtuais que estejam naquele momento sendo usados
para atividades de aula, para efetuar atividades relativas a campanha eleitoral.

8.5 O candidato nao se utilizara das vantagens de qualquer cargo durante a campanha eleitoral.

8.6 Fica proibida a pratica de “boca de urna”, sendo terminantemente vedada aos candidatos, sob pena de impugnagao
da candidatura.

8.7 Nao serao permitidas propagandas que:
a) desrespeitem pessoalmente os candidatos e eleitores;
b) contenham materiais sem autenticidade;

c) utilizem recursos financeiros e materiais do IFB, de sindicatos, de associagdes representativas de docentes ou
de grémios estudantis.

9. DO LOCAL, DATA E HORARIO DE VOTACAO

9.1 A votagdo ocorrera no dia 08/09/2025, até as 22h, e sera realizada via plataforma SUAP (suap.ifb.edu.br).

10. DA VOTACAQ

10.1 A sequéncia dos candidatos na plataforma SUAP ( suap.ifb.edu.br) seguira a ordem alfabética, de acordo com o
primeiro nome do candidato.

11. DA APURACAO DOS VOTOS E RESULTADOS FINAIS

11.1 A apuragdo e divulgagdo dos resultados provisérios dos votos sera no dia 09/09/2025 e estara disponivel no
Sistema Unificado de Administragdo Publica - SUAP do IFB (Campus Ceilandia) e a divulgagdo dos resultados finais
sera disponibilizada no dia 11/09/2025 no site do IFB (https://www.ifb.edu.br/campus-ceilandia).

12. DA POSSE

12.1 O Reitor designara o(a) coordenador(a) eleito(a), via portaria no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o
recebimento da documentagdo do Campus, via oficio a DRGP, constando o nome do(a) Coordenador(a) de Curso
eleito para publicagédo de portaria de designagdo do DOU.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1 Este Processo Eleitoral entrara em vigor na data de sua publicagéo e sera divulgado via e-mail institucional a todos
os docentes do Campus Ceilandia.

13.2 Os casos omissos relativos ao presente processo eleitoral serdao resolvidos administrativamente pela Comisséo
Eleitoral, em carater definitivo e irrecorrivel, consultadas as normas préprias do IFB e a legislagdo pertinente.



Assinado Eletronicamente
Caroline Barbosa Roque Mourao
Diretora-Geral Substituta do IFB Campus Ceilandia
Portaria n° 819/REITORIA/IFB, de 23/10/2024, DOU de 24/10/2024

ANEXO |

ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DE CURSO
(Constantes da Resolugao N.° 005-2013/ CS — IFB, abaixo transcrita)

CAPITULO |
DA COORDENAGAO DE CURSO
Secao |

Das atribuicoes

Art. 2° O Coordenador de Curso tera as seguintes atribui¢cdes, além das previstas no Regimento Geral do IFB:

| — planejar, coordenar, acompanhar e avaliar as atividades pedagdgicas do curso, em conjunto com a
Coordenagao Pedagogica;
Il — contribuir com as atividades de elaboragao e/ou reformulagéo do Projeto Politico Pedagdgico do
Campus;
IIl — coordenar as atividades de elaboragéo e/ou reformulagao do Projeto Pedagdgico do Curso;
IV — orientar os docentes na elaboragao dos planos de ensino, nas adaptag¢des curriculares, nas
atividades didatico-pedagdgicas, na definicdo de métodos e técnicas de ensino, nos procedimentos de
avaliagao e no material institucional para apoio ao desenvolvimento da agéo educativa;
V — acompanhar e controlar a execugao do Plano Individual de Trabalho de cada docente,
encaminhando relatério semestral a Coordenagéo-Geral de Ensino do Campus;
VI — auxiliar a Coordenagao-Geral de Ensino a:
a) formatar o quadro de horario das aulas;
b) distribuir as salas de aula e solicitar infraestrutura necessaria;
c¢) organizar o funcionamento e o quadro de utilizagdo dos espacos do Curso;
d) responsabilizar-se pelo patriménio de salas e laboratérios a disposigao do curso;
e) planejar o cronograma de avaliagées;
f) alimentar o Sistema Integrado de Gerenciamento Académico (SIGA-EDU) dentro do perfil
“Coordenador”;
VII — participar, juntamente com os docentes, dos cursos de capacitacdo promovidos pelo IFB;
VIIl — propor, coordenar, colaborar, estimular e acompanhar os eventos internos e externos
relacionados a area de ensino;
IX — planejar e conduzir o processo de certificacdo e reconhecimento de experiéncias adquiridas
anteriormente pelos alunos, em conjunto com a Coordenagao-Geral de Ensino;
X — elaborar relatérios semestrais de atividades desenvolvidas no curso e apresentar ao Colegiado do
Curso;
Xl — participar da elaboragao do calendario académico;
XII — sugerir agbes educacionais coerentes com as necessidades da comunidade local e do mundo do
trabalho;
XIll — promover agdes, projetos e programas de integragéo entre cursos do Instituto Federal de Brasilia;
XIV — propor acordos, parcerias, convénios e/ ou contratos de cooperagéo técnica entre o Curso e
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outras entidades publicas ou privadas, nacionais e internacionais, encaminhando proposta a
Coordenagao-Geral de Pesquisa e Extenséo;

XV — emitir memorandos internos para comunicagoes da coordenagao;

XVI — convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

XVII — acompanhar a legislagéo reguladora do Curso e dar publicidade a fim de que a comunidade
mantenha-se atualizada, conforme o caso;

XVIII — responder ao Registro Académico sobre dispensa ou equivaléncia dos componentes
curriculares, ouvindo, quando for o caso, o colegiado;

XIX — manter em arquivo todas as informacoes de interesse do curso, a fim de zelar pelo cumprimento
das exigéncias legais;

XX — efetuar outras tarefas correlatas solicitadas pela chefia imediata.

ANEXO Il

LISTA DE DOCENTES ATUANTES NO COLEGIADO DO CURSO LICENCIATURA LETRAS-
ESPANHOL DO CAMPUS CEILANDIA

Nome SIAPE
IAmanda Luzia da Silva 1620278
IAndreia Livia de Jesus Ledo 1023243
Camila Lopes Godinho 2093923
Carine Shenekenberg Guedes 1839296
Carolina Torres Oliveira 2973741
Geovani Amaral Santos 1957189
José Jodo de Carvalho 1765624
Juliana Parente Matias 2189705
Leticia Coroa do Couto 1447270
Marcella Nascimento Fernandes 2354672
Maria Emanuele Pereira Costa 1901809
Micaela Tourné Echenique 2192883
Micheli Suellen Neves Gongalves 3019652
Thalita Sally Travassos de Santana 3122467
\Verdnica Lima da Fonseca Almeida 2335837
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